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Pfiloha €. 3 — Prakticky navod — informace pro zaméstnance
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UloZeni:
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Vnitfni oznamovaci systém

Zékon €. 171/2023 Sb., 0 ochrané oznamovatelll, umoziiuje 0znameni o mozném protipravnim jednani
e podat povinnému subjektu prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému, coz je interni postup
proSetfeni oznamovaného jednani bez toho, aby muselo byt nutné oznamovano tfetim osobam nebo
organum vefejné moci (s vyjimkou obecné platné povinnosti oznamit nebo pfekazit vybrané trestné
ciny),
e podat Ministerstvu spravedinosti prostfednictvim externiho oznamovaciho systému, coz vede k
proSetfeni oznamovaného jednani organy vefejné moci bez informovani povinného subjektu,

e zvefejnit ve vymezenych pfipadech.

Povinny subjekt
Salesianské stiedisko mladeze — dim déti a mladeze Ceské Budgjovice, ICO 62537601, se sidlem

Emy Destinové 1, Ceské Budgjovice, zfizuje vnitini oznamovaci systém ve smyslu ustanoveni § 8 odst. 1
zakona o0 ochrané oznamovatell od 15. prosince 2023. Povinny subjekt nesmi mit pfistup k plnému znéni
oznameni, aby nebyla prozrazena totoznost oznamovatele. Ozndmeni je proto podavano pfislusné osobg,
kterou povinny subjekt ur€il Ing. Tomasi Radlovi (e-mail: 0znamovatel@sasmcb.cz, telefon: 731600060).
Povinny subjekt vyluCuje pfijimani ozndmeni od osob, které pro néj nevykonavaji praci nebo jinou
obdobnou ¢innost podle ustanoveni § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i) zakona o ochrané oznamovatell. Mezi

opravnéné oznamovatele tedy nespadaji mj. zaci ani rodice (Ucastnici program0 a jejich zakonni zastupci).

Vnitfni oznamovaci systém

Do procesu formalizovaného zpracovani oznameni vstupuji ¢tyfmi kanaly:
e odeslanim zpravy prostiednictvim elektronického formulare, ktery je k dispozici na verejnych
internetovych strankach povinného subjektu,

e pisemné v listinné podobé na adresu: Ing. Tomas Radl, Salesianskeé stfedisko mladeze — dim déti a
mladeze C. Budgjovice, E. Destinové 1, 370 05 C. Budéjovice (obalku viditeln& oznadte
LOZNAMOVATEL — NEOTVIRAT®)

e odeslanim e-mailové zpravy na adresu oznamovatel@sasmcb.cz ,

o telefonickym sdélenim na Cisle 731600060, pficemz se souhlasem oznamovatele bude z telefonatu
pofizen zvukovy zaznam,

e 0sobnim sdélenim v terminu a misté dohodnutém telefonicky nebo e-mailem, nejpozdéji do 14 dnl
ode dne, kdy bylo o osobni podani oznameni pozadano, pficemz se souhlasem oznamovatele bude z
podani oznameni pofizen zvukovy zdznam.

Oznameni jsou vZdy podavana pfimo pfislusné osobé.
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Posouzeni pfipustnosti oznameni

PfisluSna osoba neprodlené po pfijeti tvrzeného oznameni zhodnoti, zda nejsou zjevné naplnény
dlvody pro zavér, Ze nejde o oznameni. Témito dlvody mlze byt pfedevsim
e nemoznost dovodit totoZznost oznamovatele,
e nezpUsobilost domnélého oznamovatele k podani oznameni prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému povinného subjektu, nebo
e absence informace 0 mozném protipravnim jednani.

Nejde-li zjevné o oznameni, vyzada si pfislusnd osoba neprodlené jeho dopinéni, pokud je to
proveditelné, a pokud by tak bylo mozné vady zhojit. Jestlize dopinéni vady napravuje, posuzuje se doplnéni
ve spojeni s pvodnim sdélenim jako zpusobilé ozndmeni a za datum pfijeti ozndmeni se povaZuje datum
podani doplnéni.

Nejde-li zjevné o oznadmeni a neni-li doplnéni mozné nebo nevedlo-li k népravé, vyrozumi o tom
pfislusna osoba domnélého oznamovatele do 7 dnli ode dne pfijeti tvrzeného oznameni. Poté pfislusna osoba
vyrozumi o obsahu tvrzeného oznameni povinny subjekt, do vyrozuméni vSak nezahrne udaje, z nichz by bylo
mozné dovodit totoznost domnélého oznamovatele.

Nevyjde-li najevo, Ze nejde o0 oznameni, pfislusna osoba do 7 dnl ode dne pfijeti oznameni vyrozumi
oznamovatele o jeho pfijeti.

Pokud
e v o0znameni absentuje e-mailové adresa oznamovatele, nebo
e 0znameni neobsahuje vSechny potfebné informace ¢i Udaje,

vyzada si pfisluSna osoba ve vyrozuméni o pfijeti oznameni po oznamovateli jeho doplnéni.

Posouzeni divodnosti oznameni

Prislusna osoba posoudi divodnost informaci uvedenych v oznameni. Zjisti-li pfisluSna osoba jesté
pfi posuzovani ddvodnosti, Ze vlbec nejde o oznameni, neprodlené o tom vyrozumi domnélého
oznamovatele. Poté pfislusna osoba vyrozumi o obsahu tvrzeného ozndmeni povinny subjekt, do vyrozuméni
v8ak nezahrne udaje, z nichZ by bylo mozné dovodit totoZnost domnélého oznamovatele.

Prisludna osoba vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni ozndmeni bez zbyteéného odkladu,
nejpozdéji do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto Ihitu
prodlouzit az 0 30 dnu, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni Ihiity a divodech pro jeji prodlouzeni je pfislusna

osoba povinna oznamovatele vyrozumét pred jejim uplynutim.
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Vyrozuméni oznamovatele o vysledcich posouzeni oznameni obsahuije

e struéné odlivodnény zaveér o tom, zda je oznameni divodné, a zda bylo zji§téno oznamené protipravni
jednani,

e informaci o navrzenych opatfenich k predejiti nebo népravé protipravniho stavu, pfipadné o jiném
zplisobu vyfizeni oznameni,

e pouceni 0 ochrang, ktera oznamovateli na zakladé podaného oznameni nalezi,

e neni-li oznameni divodné, poudeni o pravu podat oznameni u organu vefejné moci.

Zjisti-li pFislusna osoba, ze oznameni neni diivodné, vyrozumi o vysledcich posouzeni ozndmeni ve
stejny den jako oznamovatele také povinny subjekt. Do vyrozuméni povinného subjektu pfisluSna osoba
zahrne také shrnuti obsahu oznameni. Vyrozuméni nesmi obsahovat Udaje, z nichz by bylo mozné dovodit
totoZnost oznamovatele.

Zjisti-li pfisluSna osoba, Ze oznameni je divodné, vypracuje zavéreCnou zpravu o vysledcich

posouzeni oznameni, kterou zasle povinnému subjektu stejného dne, kdy vyrozuméla oznamovatele.

Zavére€na zprava obsahuje

e shrnuti obsahu oznameni,
e vyrozuméni o vysledcich posouzeni oznameni,
e navrh opatfeni k pfedejiti nebo napraveé protipravniho stavu.

Zaveére€na zprava nesmi obsahovat udaje, z nichz by bylo mozné dovodit totoZnost oznamovatele.

Prijeti opatreni k predeiiti nebo napravé

Povinny subjekt do 30 dni ode dne doruCeni zavére€né zpravy o vysledcich posouzeni oznameni
informuje pfislusnou osobu o tom, ktera opatfeni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu byla pfijata.

PrisluSna osoba bez zbyte¢ného odkladu o téchto opatfenich vyrozumi oznamovatele.

Mimoradna opatreni

Pokud pfisluSna osoba dojde pfi posuzovani oznameni k zavéru, ze divodné hrozi zavazné Ci
nenapravitelné nésledky oznameného protipravniho jednani, navrhne neprodlené povinnému subjektu
mimofadna opatfeni k zabranéni vzniku téchto negativnich nasledkl. Zaroven informuje povinny subjekt o
tom, kterych dotenych osob se oznamované jednani tyka, aby nebyla z jejich strany mimofadna opatfeni
zmarena. Mimofadnymi opatfenimi jsou zejména udéleni pokynu, zamezeni pfistupu vybrané osoby k
zafizenim ¢i do prostor povinného subjektu, zména zafazeni €i povinnosti vybrané osoby i do¢asné pferuseni
spoluprace s vybranou osobou, je-li to moZné. Mimofadna opatfeni pfislusna osoba nenavrhne, pokud by

timto postupem mohlo dojit k vyzrazeni totoznosti oznamovatele nebo osob, které nesmi byt vystaveny
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odvetnému opatfeni podle ustanoveni § 4 odst. 2 pism. a) az h) zakona o ochrané oznamovateld. Mimofadna
opatfeni budou provadéna do ukonCeni posuzovani oznameni a pfijeti opatfeni k predejiti nebo napravé

protipravniho stavu.

Evidence a archivace

PrisluSna osoba vede v elektronické podobé evidenci daju o pfijatych oznamenich a o

pfijatych tvrzenych oznamenich, jez se jako oznameni nekvalifikovala, a to v rozsahu

e datum pfijeti oznameni,

e shrnuti obsahu oznameni,

e jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné Udaje, z nichz je mozné
dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li ji tyto Udaje znamy,

¢ identifikace dotCené osoby, je-li i jeji totoZznost znama,

e datum ukonceni posouzeni divodnosti ozndmeni pfislusnou osobou a jeho vysledek,

e navrzena opatfeni k predejiti nebo napraveé protipravniho stavu,

e pfijaté opatfeni k pfedejiti nebo napraveé protipravniho stavu.

PfisluSna osoba uchovava oznameni a dokumenty souvisejici s 0ozndmenim po dobu 5 let ode dne pfijeti

oznameni.

V Ceskych Budgjovicich 13. 12. 2023

Bc. Ondfej Trojek
feditel SaSM — DDM CB
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Priloha ¢. 1
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Pfiloha ¢. 2
Formular pro oznamovani protipravniho jednani
Jméno a pfijmeni oznamovatele
Adresa
Datum narozeni Kontakini telefon E-mail
Povinny subjekt (na koho oznameni sméfujete) Povinny subjekt = nazev organizace

Vztah k povinnému subjektu (jsem zaméstnanec, dobrovolnik, externi spolupracovnik, staZista, praktikant)

Jde o jednani, které se stalo. Jde o jednani, které hrozi v budoucnu.

Informoval/a jste o tomto jednani nékoho v ramci povinného subjektu? ano ne

Text oznédmeni (Popi$te prosim co nejpodrobnéji oznamované jednani. MizZete uvést jména osob, které se
podle Vas dopustily neZadouciho jednani, a jména pfipadnych svédku).

Chci byt zpétné kontaktovan ano ne

Kontaktni udaje pfislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:
> Ing. Tomas Radl,
» e- mail: oznamovatel@sasmcb.cz,
> telefon: 731 600 060,
Adresa pro zasilani:
> Salesianské stredisko mladeze — diim déti a mladeze C. Budéjovice, E. Destinove 1, 370 05
C. Budgjovice,
> obalku viditelné oznacte ,0ZNAMOVATEL — NEOTVIRAT*



mailto:oznamovatel@sasmcb.cz
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Pfiloha ¢. 3
Prakticky navod — informace pro zaméstnance a dalSi opravnéné oznamovatele

Co znamena whistleblowing?
Jako whistleblowing se oznaduje ohlaseni nebo zvefejnéni informaci o protipravnim jednani, k némuz dochazi
v organizaci, pro kterou oznamovatel vykonava praci.

Pro¢ jsem obdrzel/a tuto informaci?
Va$ zaméstnavatel zavadi tzv. vnitfni oznamovaci systém, jehoZ prostfednictvim miZete podat oznameni o
mozném protipravnim jednani, k némuz u Vaseho zaméstnavatele jiz doslo nebo ma v budoucnu dojit.

Takze mam psat udani?

Méme historickou zkuSenost, Ze v minulosti mnozi donaseli na své vedouci nebo kolegy. BohuZel, ¢asto bylo
ddvodem poruseni predpisu, ktery byl nelegitimni, a projevovaly se v ném nejriznéjsi politicky motivované
pozadavky. Pfedmétem ozndmeni v soucasnosti ale neni kdejaky poklesek, ale pouze jednani, které je v
demokratickém pravnim staté zakonem oznaceno jako protipravni. Obvykle je zéroveri nemoralni. Tiché
pfihliZzeni takové jednani podporuje, a naopak poskozuje zaméstnavatele, ktery je pak oslaben v fadném
plnéni svych — obecné prospésnych — tkoll.

Proto fada obchodnich korporaci zavedla vnitfni oznamovaci systém jiz dfive a z vlastni iniciativy. Pomaha
totiZ vedeni spoleCnosti, aby se v€as dozvédélo o protipravnim jednani a mohlo mu zabranit. Ve vysledku tak
Setfi finanCni prostfedky a chrani dobré jméno spoleCnosti, protoze protipravni jednani nebude dokonano a
nedostane se do pozornosti médii. Vas zaméstnavatel k zavedeni vnitfniho oznamovaciho systému pfistoupil
na zékladé pozadavku zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell, ktery tuto povinnost uklada viem
vétsSim zaméstnavatellim.

Kdo muze podat oznameni?
Vnitfni oznamovaci systém je uréen pro zaméstnance, osoby ve sluzebnim poméru, stazisty, ucastniky
odborné praxe a dobrovolniky.

Co muze byt predmétem oznameni?

Protipravni jednani. Nejen trestné Ciny, ale (témér) jakékoli poruSeni pravniho predpisu svétského prava, k
némuz dochazi u zaméstnavatele.

Naopak, vnitfni oznamovaci systém neni uréen pro feSeni otdzek béZného obchodniho styku ani poruseni
prava cirkevniho. NeslouZi ani k oznamovani jednani v ramci jinych subjektd.

Jak oznameni podam?

Nejlepsi cestou pro podani oznameni je vypinéni elektronického formulare, ktery je dostupny na internetovych
strankach zaméstnavatele. Dale je mozné oznameni podat telefonicky na Cisle: 731600060, e-mailem:
oznamovatel@sasmcb.cz nebo osobné v terminu a misté dohodnutém telefonicky nebo e-mailem.

Komu bude oznameni doru¢eno?
Aby bylo garantovano fadné proSetfeni oznameni, rozhodl se Va$ zaméstnavatel povéfit jeho zpracovanim
tzv. pfislusnou osobu. Funkci pfisluSné osoby vykonava Ing. Tomas Radl.
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Co se s oznamenim déje potom?

Pfislusna osoba vyhodnoti diivodnost oznameni, proSetfi oznamené jednani a navrhne zaméstnavateli, jak
mu pfedejit nebo jej napravit. O pribéhu zpracovani oznameni Vas bude pribézné vyrozumivat. Do 7 dnl od
podani oznameni Vam potvrdi jeho pfijeti, do 30 dnli od podani Vam pak da védét, jak dopadlo vySetfovani a
jaka doporuceni k zabranéni Ci pfedchazeni protipravnimu jednani pfedd zaméstnavateli. Nakonec bude
oznamovatel informovan o tom, jaké kroky ve véci zaméstnavatel skutecné proved..

Kdo bude znat moji identitu?
Viyhradné pfislusnéd osoba. Pokud k tomu nedate vyslovny souhlas, nesmi prozradit identitu oznamovatele
nikomu dalSimu, véetné Vasich nadfizenych ¢i vedeni zaméstnavatele. Podobné nebude zaméstnavateli
pfedan ani plny text oznameni.

Mohu podat oznameni anonymné?

Ne. Oznameni bez identifikaénich udaji oznamovatele se nekvalifikuje jako oznameni podle zakona o
ochrané oznamovatell. Jeho znéni bude pfedano zaméstnavateli mimo vnitfni oznamovaci systém jako
informativni podnét.

Pro zpracovani oznameni jsou dulezité hlavné kontaktni Udaje oznamovatele, ale jej pfislusnd osoba mohla
kontaktovat s informacemi o pribéhu vySetfovani, ale také za G¢elem doplnéni pfipadnych chybéjicich udajl.

Nejsem si jisty, zda je vnitini oznamovaci systém urcen také pro jednani, které chci oznamit. Co mam
délat?

Nebojte se a oznameni podejte. PfisluSna osoba jednani vyhodnoti a da Vam veédét. Pokud se podani
nekvalifikuje jako oznameni podle zakona o ochrané oznamovatelu, bude jeho znéni bez identifikaCnich udajl
oznamovatele pfedano zaméstnavateli jako informativni podnét. Zaméstnavatel jej nebude muset zpracovavat
formalnim zpUsobem podle zékona, nicméné, stale pro néj bude uziteéné.

Vystavuji se podanim oznameni néjakému riziku?

Podani védomé nepravdivého oznameni je pfestupkem podle zédkona o ochrané oznamovateld, za néz hrozi
uloZeni pokuty ve vysi do 50 000 K¢.

Cestnému oznamovateli véak zadné nebezpedi nehrozi. Vase identita i text oznameni budou znamy vyhradné
pfislusné osobé. Zaméstnavatel Vas za podani oznameni nesmi Zadnym zpUsobem postihovat, zakon na to
pamatuje velmi dlsledné.



