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1. ORGANIZACNi RAD SaSM -DDM CB

1.18 POSKYTOVANI INFORMACI

Vlypracoval: Ing. Tomas Radl, feditel SaSM — DDM CB
Schvalil: Ing. Toma$ Rad|, feditel SaSM - DDM CB
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2010
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2010

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatku, které tvofi soucast tohoto pfedpisu.
Dodatky:
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elelele Ceské Budgjovice
Emy Destinové 1, 370 05 Ceské Budéjovice

Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb. 2010/

Dokument upravuje ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky
Strediska.

Informace

Reditel Stfediska poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je Feditel povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky v plsobnosti feditele
Strediska, nikoliv v8ak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho predpisu apod.

Zverfejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana
tiskem nebo na jiném nosici dat umoZzujicim zapis a uchovani informace, vystavena na nasténce nebo na
webovych strankach Strediska.

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s poZadovanou informaci (napfiklad Udaj
0 jejim puvodu, existenci, poétu, divodu odepfeni, dobé, po kterou divod odepfeni trva a kdy bude znovu
pfezkouman).

Zverejnéni informaci
Reditel zvefejni v sidle Stfediska na vefejné pristupném misté nasledujici informace:
» informace o Stfedisku,
* jméno a pfijmeni osoby uréené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika povéfeného
pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a oznameni,
e postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu,
»  postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
» vyrocni zpravu o Cinnosti Stfediska za pfedchazejici Skolni rok.

Reditel mize zvefejnit uvedené informace také jinymi zplisoby a mize zvefejnit i dalsi informace, které je
v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat.

ZpUsob a rozsah zverejiovani informaci
Stredisko zvefejfiuje informace témito zplsoby:
* nanésténce Stfediska,
» vkancelafi Stfediska,
»  prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci,
* nawebovych strankach Strediska,
»  prostfednictvim vyroéni zpravy.

Zadost o poskytnuti informace

Z4dost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim telefonu a e-mailu. Neni-
li Zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li Zadatel informaci za dostacujici,
je tfeba podat Zzadost pisemn&. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel Stfediska a potvrdil jeji prevzeti.
Z podané zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena a kdo ji €ini. U telefonického dotazu
musi byt uvedena pfislusna identifikace Zadatele.
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Informace na pisemné zadosti poskytuje feditel Stfediska. Pisemné Zadosti archivuje feditel Strediska. Ustni
Zadosti se neeviduiji.

Stredisko poskytuje pozadovanou informaci nejpozdéji do 15-ti dnii ode dne podani zadosti. Ze zavaznych
ddvod mGze Stfedisko prodlouzit Ihdtu pro poskytnuti informace o 10 dnd. Zadatel bude o prodlouzeni lhity
informovan.

Zaveérecna ustanoveni

Jeden vytisk dokumentu je trvale ulozen v kancelafi za vratnici a na disku P:\, kde je trvale pfistupny véem
zaméstnancum Strediska.

Kontrolou aktualnosti této smérnice je povéfen feditel Stfediska.

Zmény zapracuje do Cislovaného dodatku daného dokumentu tak, aby byl aktuaini k za¢atku nového Skolniho
roku.

V Ceskych Budgjovicich 1.9.2010 Ing. Tomas Radl
feditel SaSM - DDM CB



